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Порядок работы комиссии по осуществлению 
закупок путем запроса котировок в электронной форме на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд МБУ «Школа № 34»

Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом 

Российской Федерации от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее -  

Закон 44-ФЗ) и определяет функции и порядок деятельности комиссии по осуществлению 

закупок путем проведения электронного запроса котировок на поставку товаров, 

выполнение работ, оказание услуг (далее -  комиссия).

1. Общие положения

1.1. Комиссия является коллегиальным органом, создаваемым Заказчиком на 

временной основе. Решение о создании комиссии, ее персональный состав утверждаются 

Заказчиком до публикации извещения о проведении электронного запроса котировок на 

поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг. Работа комиссии осуществляется на 

ее заседаниях. Заседания комиссии открываются и закрываются председателем комиссии.
f

В отсутствие председателя комиссии обязанности председателя исполняет его 

заместитель.

1.2. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если в заседании комиссии 

участвует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены комиссии 

могут участвовать в таком заседании с использованием систем видео-конференц-связи с 

соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите 

государственной тайны.

1.3. Члены комиссии дЬлжны быть своевременно уведомлены председателем 

комиссии о месте (при необходимости), дате и времени проведения заседания комиссии.



1.4. Член комиссии обязан присутствовать на всех заседаниях комиссии.

1.5. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов от числа 

присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос председателя 

является решающим. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. 

Голосование осуществляется открыто. Принятие решения членами комиссии путем 

проведения заочного голосования, а также делегирования ими своих полномочий иным 
лицам не допускается.

Член комиссии, не согласный с принятым решением, имеет право в письменном 

виде изложить свое особое мнение, которое будет являться приложением к протоколу, 

оформляемом в ходе проведения электронного запроса котировок.

1.6. Проведение переговоров между комиссией с участником закупок в отношении 

поданной им заявки на участие в электронном запросе котировок не допускается.

2. Регламент работы комиссии

2.1. Работа комиссии начинается с размещения в единой информационной системе 

(далее -  ЕИС) извещения об осуществлении закупки.

2.2. Не позднее двух рабочих дней со дня, следующего за датой окончания срока 

подачи заявок на участие в закупке, но не позднее даты подведения итогов определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя), установленных в извещении об осуществлении 

закупки:

1) члены комиссии по осуществлению закупок:

а) рассматривают заявки на участие в закупке, информацию и документы,

направленные оператором электронной площадки, и принимают решение о признании 

заявки на участие в закупке соответствующей извещению об осуществлении закупки или 

об отклонении заявки на участие в закупке по основаниям, предусмотренным пунктами 1 - 

8 части 12 статьи 48 Закона 44-ФЗ; «

б) на основании рещения, предусмотренного подпунктом «а» настоящего пункта, 

присваивают каждой заявке на участие в закупке, признанной соответствующей 

извещению об осуществлении закупки, порядковый номер в порядке возрастания цены 

контракта, суммы цен единиц товара, работы, услуги (в случае, предусмотренном частью 

24 статьи 22 Закона 44-ФЗ), предложенных участником закупки, подавщим такую заявку, 

с учетом, положений нормативных правовых актов, принятых в соответствии со статьей 14 

Закона 44-ФЗ. Заявке на участие в закупке победителя определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) присваивается первый номер. В случае, если в нескольких 

заявках на участие в закупке содержатся одинаковые предложения, предусмотренные



пунктом 3 или 4 части 1 статьи 43 Закона 44-ФЗ, меньший порядковый номер 

присваивается заявке на участие в закупке, которая поступила ранее других таких заявок;

2) подписывают усиленными электронными подписями протокол подведения 

итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

2.3. При рассмотрении заявок на участие в электронном запросе котировок 

комиссия отклоняет соответствующую заявку в следующих случаях:

1) непредставления (за исключением случаев, предусмотренных Законом 44-ФЗ) 

участником закупки оператору электронной площадки в заявке на участие в закупке 

информации и документов, предусмотренных извещением об осуществлении закупки в 

соответствии с Законом 44-ФЗ (за исключением информации и документов, 

предусмотренных пунктами 2 и 3 части 6 статьи 43 Закона 44-ФЗ), несоответствия таких 

информации и документов требованиям, установленным в извещении об осуществлении 

закупки;

2) непредставления информации и документов, предусмотренных пунктами 2 и 3 

части 6 статьи 43 Закона 44-ФЗ, несоответствия таких информации и документов 

требованиям, установленным в извещении об осуществлении закупки;

3) несоответствия участника закупки требованиям, установленным в извещении об 

осуществлении закупки в соответствии с частью 1 статьи 31 Закона 44-ФЗ, требованию, 

установленному в извещении об осуществлении закупки в соответствии с частью 1.1 (при 

наличии такого требования) статьи 31 Закона 44-ФЗ;

4) предусмотренных нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии 

со статьей 14 Закона 44-ФЗ (за исключением случаев непредставления информации и 

документов, предусмотренных пунктом 5 части 1 статьи 43 Закона 44-ФЗ);

5) непредставления информации и документов, предусмотренных пунктом 5 части 

1 статьи 43 Закона 44-ФЗ, если такие документы предусмотрены нормативными 

правовыми актами, принятыми в соответствии с частью 3 статьи 14 Закона 44-ФЗ (в 

случае установления в соответствии со статьей 14 Закона 44-ФЗ в извещении об 

осуществлении закупки запрета допуска товаров, происходящих из иностранного 

государства или группы иностранных государств);

6) выявления отнесения участника закупки к организациям, предусмотренным 

пунктом 4 статьи 2 Федерального закона от 04.06.2018 №127-ФЗ «О мерах воздействия 

(противодействия) на недружественные действия Соединенных Штатов Америки и иных 

иностранных государств», в случае осуществления закупки работ, услуг, включенных в 

перечень, определенный Правительством Российской Федерации в соответствии с 

указанным пунктом;



7) предусмотренных частью 6 статьи 45 Закона 44-ФЗ;

8) выявления недостоверной информации, содержащейся в заявке на участие в 
закупке;

2.4. Электронный запрос котировок признается несостоявшимся в следующих 
случаях:

1) по окончании срока подачи заявок на участие в закупке подана только одна 
заявка на участие в закупке;

2) по результатам рассмотрения заявок на участие в закупке только одна заявка на 

участие в закупке соответствует требованиям, установленным в извещении об 

осуществлении закупки;

3) по окончании срока подачи заявок на участие в закупке не подано ни одной 

заявки на участие в закупке;

4) по результатам рассмотрения заявок на участие в закупке комиссия по 

осуществлению закупок отклонила все такие заявки;

5) все участники закупки, не отозвавшие в соответствии с Законом 44-ФЗ заявку на 

участие в закупке, признаны уклонивщимися от заключения контракта в соответствии с 

Законом 44-ФЗ.

3. Заключительные положения

3.1. Любые действия (бездействие) комиссии могут быть обжалованы в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере 

закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы 

участника закупки. В случае такого обжалования комиссия обязана:

- представить по запросу контрольного органа в сфере закупок сведения и 

документы, необходимые для рассмотрения жалобы;

- приостановить проведение отдельных процедур определения поставщика
♦

(подрядчика, исполнителя) до рассмотрения жалобы по существу в случае получения 

соответствующего требования от контрольного органа в сфере закупок.

3.2. Члены комиссии обязаны при осуществлении закупок принимать меры по 

предотвращению и урегулированию конфликта интересов в соответствии с Федеральным 

законом от 25 декабря 2008 года №273-Ф3 «О противодействии коррупции».

3.3. Член комиссии обязан сообщить заказчику, принявшему решение о создании 

комиссии, о возникновении обстоятельств, препятствующих нахождению в составе 

комиссии.


