[Tpuka3z MunucrepctBa KyibTypsl PD ot 8 oktsi6ps 2012 . N 1077
"O06 yrBepxkaenuu l[lopsiaka ydera JOKyMEHTOB, BXOSIIUX B COCTaB OubimmoTeuHoro ¢onyaa"

Bo wucnonnenune mnyHkTta 6 crtateu 12 ®enepanbHoro 3akoHa oT 29.12.1994 N 78-®3 "O
oubmmoreunom nene" (CoOpanue 3akoHomarenbcTBa Poccuiickort Deneparnuu, 1995, N 1, ct. 2, 2004,
N 35, ct. 3607, 2007, N 27, ct. 3213, 2008, N 30 (4. 2), 3616, N 44, ct. 4989, 2009, N 23, 2774, N 52 (1
4.), CT. 6446) nmpuKa3bIBaIO:

1. VtBepmuth Ilopsimiok ydera JOKYMEHTOB, BXOISAUIMX B COCTaB OuOIMOTEYHOro (hoHaa
(mpuioxeHue).

2. KoHTposb 32 UCMOJIHEHUEM HACTOSILEro MpHKa3a BO3JIOKHUTH Ha CTaTC-CEKpeTaps-3aMeCTUTENs
Munucrtpa kynsTypsl Poccuiickon @enepannu ['.11. Bnuesa.

MunucTp B.P. Megunckuii

3apeructpupoBano B Muntocte PO 14 mas 2013 r.
Peructpanuonnsiii N 28390

IIpunoxenune
K Ipukazy MuHHCTEpCTBA KYJLTYPbI PO
ot 8 oxkTs10pst 2012 r. N 1077

Hopsaaok
yueTa J0KYMEHTOB, BXOASIIHUX B COCTaB 0MO/IM0Te4YHOro poHAa

I. O0mue moJ10xeHUs

1.1. Yaer noxymeHTOB OMOIMOTEUHOTO (DOHJIA SIBISETCS OCHOBOW OTYETHOCTH W TUIAHUPOBAHUS
NesITeIbHOCTH OMOIMOTEKH, CIOCOOCTBYET 00ECTICUEHUIO €r0 COXPAHHOCTH.

1.2. Vdyer BKIIOYAeT pErucTpalnmio IMOCTYIUIEHUS JOKYMEHTOB B OMOIMOTEUHBIH (oHA, HX
BBIOBITHS W3 (OHIA, UTOTOBBIC NaHHBIE O BenuyuHe (00Beme) Bcero OmOMMOTeyHOro (GOHIA U €ro
MO/Ipa3iesIoB, CTOUMOCTh (hOHA.

1.3. OcHoBHBIE TpeOOBaHUS, MPEABSBISIEMbIE K ydeTy OubaunoreqHoro GoHaa:

MOJTHOTA U JIOCTOBEPHOCTh YIETHOU MH(POPMAIINH,

ONEPATUBHOCTb;

JTIOKYMEHTHPOBaHHOE 0(hOPMIICHHE KaXKI0T0 MOCTYIUICHHs B (DOH M KaXKI0TO BHIOBITHS U3 (DOH/IA;

COBMECTHUMOCTh MPHUEMOB U (OpM yd4eTa, UX HAACKHOCTh MPH MapaljIiebHOM HCIIOJIb30BAHUU
TPaAUIMOHHOW U aBTOMAaTU3UPOBAHHON TEXHOJIOTHH Y4EeTa;

COOTBETCTBHE HOMEHKIJIATyphl TMOKa3aTened yueta (OHAA aHAJOTHYHBIM  TOKa3aTelsiM
rOCyJapCTBEHHON OMOTMOTEUHON CTAaTUCTHKH.

1.4. Yuery mnojiexar Bce JOKYMEHTbI (MOCTOSHHOIO, JJUTEIBHOTO, BPEMEHHOI'O XPAHEHWS),
noctymnarpmnme B (QoHx OubmuoTeKkH W BhIOBIBatOmMe W3 (PoHma OMOTMOTEKH, HE3aBHCHUMO OT BHA
HOCHTEJIS.



1.5. Yder 1OOKYMEHTOB BEIETCS B PErucTpax HWHAWBUAYAIBHOTO M CYMMapHOIO ydera B
TPaJULUOHHOM U (UJIH) SIEKTPOHHOM BHU/IE.

1.5.1. PerucrpamMn MHIMBUAYAIBHOTO ydY€Ta JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSA: PETUCTPAIIMOHHAS KHUTA,
KapTOYKa pPETUCTpallid Ha OMNpENEeJCHHbIH BHUJA JOKYMEHTa IJs Ta3eT, XYpPHaJloB, IPYrMX BHJOB
JOKYMEHTOB. JlONyCKaeTcsi TakXKe perucTpaMd WHAWBUAYAJIBHOTO y4YeTa CUUTaTh TOMOrpaduvecKyro
OIKCH (KaTaJor), y4eTHBIN KaTallor, YYeTHBIN ¢ailn ¢ BRIXOAHBIME (opMaMu, (GOPMUPYEMBIMU B MOPSAKE
WHBEHTAPHBIX WIN UHBIX UICHTH(PHUKAIMOHHBIX HOMEPOB IOKYMEHTOB.

Peructpel MHAMBHUIYaTBHOTO yuYeTa JOKYMEHTOB OMOIMOTEUHOro (hoHAa coAepikaT PEKBU3UTHI,
UICHTUPHUIMPYIONINE KKABIH JOKYMEHT C yKa3aHHEM CBEICHHUN O TOCTYIUIEHHH JOKYMEHTa M O €ro
BBIOBITUH U3 OMOIMOTEUHOTO (hOH/IA.

1.5.2. PeructpamMu CyMMapHOTO yueTa JOKYMEHTOB SIBJISIOTCS: KHUTA CYMMapHOro Yyd4era
oubmoTeyHoro (oHaa, JUCTBI CYMMapHOTO ydeTa OuOmmoreyHoro (oHma, xypHai. Jlomyckarorcs
pa3nuuyHble MOAU(UKAIMM KHUTH CyMMapHOro ydera. He3aBUCMMO OT BHAa YYETHOTO JOKYMEHTa
PErucTpbl CyMMapHOTO y4eTa CoJepKaT TPU B3aUMOCBSI3aHHBIE YACTH:

"IToctymnuienre JOKYMEHTOB B OuOsinoTeunslil poua",

"BbIObITHE TOKYMEHTOB U3 OMbInoTeyHoro gouma",

"Utoru nBmxeHus: OMOIMOTEYHOTO (POH/IA: UTOTOBBIC JaHHBIE HA KOHEIl OTYETHOTO reproaa’.

O000111eHHbIE TaHHBIE OTPAXKAIOTCS B KaXI0H 4aCTH PETUCTPa CyMMAapHOTo y4eTa. B anekTpoHHON
CUCTEME yueTa 3TH YaCTU UHTErPUPYIOTCS B €AMHBIN YUETHBIN (aili.

1.6. CymMapHblii M MHIUBUIYaJIbHBIA ydeT (OHIA BeNeTcs CTPYKTYPHBIMHU MOApa3/IeiICHHUSIMU
OMONMMOTEeKH, B BEIACHWM KOTOPBIX HAXOMUTCS KOMIUICKTOBaHUE (OHIOA, a TaKKe MOApPA3ICICHHUSIMH,
o0ecreunBarOIIMMHA  XpaHEHWE W UCIHOJIb30BaHUE 3aKPEIUICHHBIX 3a HHUMM 4acTed obmero ¢onaa
OMOINOTEKH.

1.7. Cratuctuueckas uHpopManus o (GopmMupoBaHUM OHOIMOTEYHOro (OHIA O HUTOraM rojaa
npejcTanisiercs B [ 1aBHbIN HHPOPMAILIMOHHO-BBIYUCIUTENbHBIN LIEHTp MUHKYIBTYpBI Poccuu.

II. Exununbl yyera 6m01u0Te4Horo gponaa

2.1. Bennunna (00beM) 1 JBUXKEHHE (POHA U3MEPSAIOTCS B YHU(PUIMPOBAHHBIX €MHUIIAX YUETa.

OCHOBHBIMU €JIMHHUIIAMU YyYeTa JIOKyMEHTOB OMOIMOTEYHOro (OHAA SBISAIOTCS HK3EMIUIAp U
Ha3BaHUE, JJIs Ta3€T - TOAOBOM KOMIUIEKT U Ha3BaHUE.

JIONOTHUTENBHBIME  €IMHUIIAMU  ydeTa (OHJA SBJSIOTCS TOJOBOW KOMIUIEKT, METPOIMOJKa,
NOJAIIMBKA (TIeperieTHas eANHUIA); AJIs AJIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB - €AUHUIA TAMSITH JaHHBIX.

2.2. OOuias BennYMHA OMOIUOTEYHOro (POHJA B 1IEJIOM U €ro MOJPa3esioB, B TOM YHCJIE CETEBbIX
JIOKQJIbHBIX JOKYMEHTOB U CETEBBIX YAAJEHHBIX JOKYMEHTOB, YYUTBIBAETCS B JK3EMIUISIPAX, HOBBIE
MOCTYIUIEHUS - B DK3EMIUIIpaxX U Ha3BaHUAX. UNCIIO TOJOBBIX KOMIUIEKTOB I'a3eT NPUPABHUBAETCS K YUCITY
9K3EMILISIPOB.

II1. Yuyer 71OKYMEHTOB 10 BUAAM U KAaTerOPUAM

3.1. [leyatHble U3gaHus U HEOMYOJIMKOBAHHbIE TOKYMEHTHI.

K medatHbIM HM3JaHMSM OTHOCATCS TUPAKUPOBAHHBIE W3/IAHUSA, NOJYyYEHHBIE NEYaTaHUEM WIN
TUCHEHUEM, TMOJUrpaUUecKn CcamMoCTOSITENbHO O(GOpMIIEHHBIC: KHUTH, OpOIIIOPHI, >KypHabl,
IIPOJOJDKAIOIIMECS  W3JaHUA, JIUCTOBBIE  M3J@HUsA, Tas3eTbl, W30U3JAHMs, HOTHBIE H3JAHUA,
KapTorpaduueckue HM3JaHHsl, HOPMAaTUBHO - TEXHUYECKHE M TEXHUYECKHE IOKYMEHTHI, aBTOpedepaThbl
JIACCepTaLU.

K HeonyOnMKoBaHHBIM JOKYMEHTaM OTHOCSITCSI PYKOIHCHBIE JOKYMEHTHI (PYKOINHCHbIE KHUTH U
apXUBHBIE IOKYMEHTBHI), & TAKXXE JOKYMEHTBI, U3TOTOBJIEHHBIE B €MHUYHBIX AK3EMILIAPAX, SBISIOIIMECS



00BEKTaMU HWHTEJUIEKTYaJIbHOH COOCTBEHHOCTH (ICTIOHMPOBAHHbIE HAy4YHBIC paOOTHI, IUCCEpPTAIHH,
IOPENPUHTHI, OTYETHl O HAyYHO-HCCIEAOBATEIbCKUX paboTax, MEpeBOJbl, OMHCAHUSA aJITOPUTMOB H
nporpaMM OBM, npoekTHO-KOHCTPYKTOpPCKasi JOKYMEHTAlMs), TAKTUIbHBIE PYKOJEIbHbIE U3JaHUS IS
CIENbIX U CcHabOBUAAIIMX. PyKomucHBIE NOKYMEHTBI, BXOAsIIME B OHOIMOTEYHBIC (DOHABI, SIBISIOTCS
cocTaBHOM yacTeio ApxuBHOro ¢onga Poccuiickoit dexepann M yYUTHIBAIOTCS B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUBHBIMH M IPABOBBIMU aKTaMH 110 YUYETY apXHUBHBIX JOKYMEHTOB U HactosmuM [lopsakom.

3.1.1. Kauru u 6pouIopsl yYUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUISIPaX U Ha3BAaHUSAX.

Kax oTnenpHbIi 3K3eMILIAP U KaK OTJIEJIbHOE HA3BAHUE YUUTHIBAKOTC:

KaXXJI0€ OTJeIbHOE U3aHue (KHUra, Opolopa);

KaKJI0€ BXOJIAIIEE B KOHBOJIOT U3/IAHMUE;

KKl OTAEIBHBIM TOM (BBIIYCK, 4aCTh) MHOTOTOMHOI'O M3/1aHHUS, UMEIOIIUN WHAUBUIYAIbHOE
3arjaBue;

Kaxaass u3 OpoIIop, BBHIMYIIEHHBIX B OOBEIUHSIOMIEH MX HW3IATENbCKOW THamke, OOJIOXKKE,
MaHXETKE;

Kaaass KHMra wid Opoluopa, BXOoJdllass B KHIDKHYIO Cepui0 (HYMEpPOBAHHYIO WIIU
HEHYMEPOBAHHYIO);

OTJENIbHO W3JJaHHbIC TPUIIOKEHUS K KHUTaM U OpOIIfopam, MMEIOIINE HHIUBUyaIbHOE 3arjiaBue u
CaMOCTOATENIbHOE 3HAUCHHUE.

3.1.2. JIoKyME€HThI, BBINOJIHEHHbIE pelbePHO - TOuyeuHbIM MpudrToM (wpudrom bpaiins),
YUUTBIBAKOTCS B HK3EMIUISIPAX U HA3BaHUSX.

OK3eMIUISIPOM JIJIsl TaHHOTO BUJIA M3JAAHUN SIBIISETCS KaKJas U3 KHUI KOMIUIEKTa, 0ObEIMHEHHBIX
00IIMM Ha3BaHUEM.

Kak ongHO Ha3BaHME Y4YMTHIBAETCSl KOMIUIEKT M3JAaHMs, HE3aBUCUMO OT YHCJIa BXOJSIIMX B HErO
KHMT.

3.1.3. KypHansl ¥ IpoJoKAIOIIKECs U3JaHUS YUUTBIBAIOTCA B SK3EMIUIApaxX U Ha3BaHUSX.

OK3eMIUISIPOM CUHUTAETCSI HOMEpP, TOM, BBIIYCK, M3AAHHBIE TI0 OTAEIBHOCTH, a TAK)KE KOMIUIEKT
HOMEpPOB, TOMOB, BbIITYCKOB, IEPETIJIETEHHBIX B OJIUH OJIOK U31aTEIbCTBOM.

Kak oaHO Ha3BaHME YYMTHIBAE€TCS KOMIUIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIIIYCKOB, 0Opa3yoOLIMX
OTZEIIBHYIO €IMHUILY C OTJIMYUTEIbHBIM 3arjaaBueM. 1Ipu n3MeHeHuu 3ariaByst HOBOM y4€THOM eqUHULEH
CUMTAETCs U3JaHHE, ECIIM N3MEHEHUE BHECEHO B IIEPBBIE IIATh CJIOB 3arJIaBHs.

[lepuoanueckue MNpUIOKEHHS K JKypHaldaM, BBIXOJSLIME CAMOCTOSITENIbHO, HMMEOIINe
UH/IMBUYaJIbHOE 3arjlaBue U COOCTBEHHYIO HyMEpallMIO, YYUTHIBAIOTCS KaK OT/EIbHbIE K3EMIUIIPHl U
OTJIe/IbHbIC HAa3BaHU.

Kaxnass cepuss nNpoOAODKAIOIIErocs W3JaHUA, MMEIOIIAs WHIMBUAYAIbHOE 3arjlaBUE€ U
COOCTBEHHYIO HYMEPAIIHIO BBIITYCKOB, YUUTHIBAETCS KaK OT/I€IbHOE HAa3BaHUE.

Kaxnplii camMocTOSTeNbHBIH TOM (BBITYCK) NPOJOJDKAIOIIETOCS HW3JaHUS YYMTHIBA€TCS Kak
OTJIeNIbHOE Ha3BaHUE.

3.1.4. I'a3eThl yUUTBHIBAIOTCS B TOAOBBIX KOMIIJIEKTaX U HA3BAHUSX.

Kak onHO Ha3BaHHWE YYMTHIBAETCS KOMIUIEKT Ta3eT, OO0pa3yIoluX OTICIbHYI EIUHHUIYy C
OTJIMYMTENBHBIM 3aryaBueM. IIpy M3MeHeHHMM 3aryiaBus HOBOM YYETHOM €QUHMIIEM CUMTAaeTCs W3JaHUE,
€CJIM U3MEHEHNE BHECEHO B MEPBBIE MAThH CIIOB 3arJIaBHsL.

OpnHoHEBHBIE (Pa30BbIE) ra3eThl YUUTHIBAKOTCS B OK3EMILISAPAX (HOMED, BBIITYCK) U Ha3BAaHUSAX.

OtaenpbHO W3JaHHBIE NEPUOAWYECKHE NPUIIOKEHUS K TrazeraM, HMEIOIIMEe WHIUBUIYyalbHOE
3aryiaBue 1 COOCTBEHHYIO HyMEpAIHIO, YUUTHIBAIOTCS CAaMOCTOSTENbHO.

3.1.5. W3ouwspmanus  (aap00OMBI,  KOMIUICKTBI,  OTACJIbHBIC  JIUCTOBBIC  W3JAHUA) U
penbedHO-TpaduuecKkue Mocoous i CIENbIX M CIA0OBUIAIIMX YUUTBHIBAIOTCS B OK3EMIULIpax M
Ha3BaHMSIX.

Kak oTaenbHbIN 3K3eMIUIAp M OTACNbHOE HAa3BaHUE YUMTHIBACTCS KaXKABIN JUCT (BBIMYCK) CEpUU
W30U3/aHNI, HE 00bETMHEHHBIC N3/1aTeIbCKON MANKOU (00JI0KKON, MAaHKETKOM ).

JluctoBble u3aHMs, OObEIUHEHHBIE U3ATEIbCKON MAanKoh (00JI0KKOM, MaHXKETKOW, 00epTKOiN)



YUUTBIBAKOTCS KaK OJIMH SK3EMIUIAP U OJHO Ha3BaHUE.

3.1.6. HoTHbIe U31aHUs yUUTHIBAIOTCS B SK3EMIUISIPAX U Ha3BaHUSX.

Kak oTaenbHble 3K3EMIUIPBI U OTJENIbHBIE HA3BAHUS YUUTHIBAIOTCS:

CaMOCTOSITeNIbHbIE HOTHBIC U3/JaHUsl, 00bEeITMHEHHBIE B OJTHOM IeperuieTe (KOHBOIIOTE);

OT/IeNIbHBIE TapTHH (roJioca) U MapTUTypa (KIaBup), U3JaHHbIE pa3/IeIbHO.

Kak ouH 3Kk3eMIUIsip ¥ OJJHO HAa3BaHHUE YUUTHIBAIOTCS:

OTIIeNbHBIE TApTUU (rojioca), 0ObeIUHEHHBIC C MAPTUTYPOH (KJIIABUPOM) B OJTHOM HW3JIaHUU, a
TaK)Ke MapTuu, 00bEeTMHEHHBIE U3/IaTEIhCKON TanKoi (00I05KKOMH).

3.1.7. Kaprorpaduueckue u3iaHus yIUTHIBAIOTCS B K3EMILUISIPAX U HA3BAHHSIX.

Kak oTaenbHbli SK3eMILISIp U OTAEIbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

aTJIachl, COCTOSIIME U3 OTAEIbHBIX HYMEPOBAHHBIX WM JaTUPOBAHHBIX BBIITYCKOB;

KaXKIbIH BBITYCK CEPUMHOTO U3JaHHs KapThl WJIU aTiiaca.

Kak oauH »K3eMIIsip U OAHO Ha3BaHME YUMTBHIBAETCS KapTa, M3/laHHAs Ha HECKOJIBKUX JIMCTax
(moIekamux ckieike), 00beTMHEHHBIX OOIIMM 3arJIaBHEM.

MHOroTOMHBIE (MHOTOJINCTOBBIE) KapTOrpaduiyeckue u3gaHusi, 00beJMHEHHbIE OOIIUM 3arjiaBUeM,
YUUTBHIBAIOTCS 1O KOJIMYECTBY TOMOB U OJIHOMY Ha3BaHHUIO.

OTnenbHO W3JaHHBIE, HO HE WMEIONIME CaMOCTOATENBHOTO 3HAYEHUs, Kaprorpaduyeckue
OPWIOKEHUS K pa3IMYHbIM HM3JaHUSIM (KHMram, OpolIlopaM, >ypHaldaM) YUYUTBHIBAIOTCS €IUHBIM
KOMIUIEKTOM C OCHOBHBIM H3/IaHUEM.

3.1.8. HopMaTuBHO-TEXHUYECKHE U TEXHUYECKHE JOKYMEHTHI (IMaTEHTHBIC JTOKYMEHTHI, TUIIOBBIC
MPOEKTHI M YEPTEKHU, KaTaJIOTH MPOMBIIIUIEHHOTO 000PYAOBaHUS U H3/ICIHIA, HOPMAaTUBHBIE JJOKYMEHTHI IO
CTaHJapTH3alUU, TEXHUYECKUE YCIOBUSA, PYKOBOIAIIUME [TOKYMEHTHI U TIPaBUJA) YUUTHIBAIOTCS B
IK3EMILISpax U Ha3BaHUSX.

Kak oauH 3K3eMIIsip U OJHO Ha3BaHWE YUYHMTHIBAIOTCA CTAHIAPTHI U KATaJIOTH MPOMBIIIJICHHOTO
000py/0BaHUsl M M3JENUM, BBINYIIEHHbIE B OOBEAMHSIONIEH UX H3/aTENIbCKOW mamnke (00JI0KKE) MpH
HaAJIMYMU Ha ManKe oOIIel eHbl, CoAep)KaHus BCEro U3JaHUs, €IUHBIX BBIXOIHBIX JTaHHBIX.

Kak oTaenpHbI SK3eMIUIIp M OTAEIbHOE Ha3BaHHE YUWUTBHIBAIOTCS CTAHIAPThl M KaTajloru
IPOMBIIIJIEHHOTO 000pYIOBaHUS M W3JENUHN, Opyrue CHeluaibHble BUIbI JTOKYMEHTOB, BBINYIICHHbIE B
BU/JIE OT/JIEIbHBIX JMCTOB, €CIIM KaXAbIH U3 HUX UMEET CBOM BBIXOJHBIE JaHHbBIE, LIEHY, TUPAXK, 1aXe eClU
OHHM OOBEIMHEHBI OJHOM M3AATEIIbCKOM MaKO# (00JI0KKOH ).

3.1.9. HeonyOrkoBaHHBIE JOKYMEHTBI YUUTBHIBAIOTCS B 3K3EMIUISIPAX M Ha3BaHUSX.

Kak oiuH 3K3eMIUIsp U OHO Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

JETIOHMpPOBaHHAs HayyHas paboTa (KOMIUIEKT, COCTOSIIIMHA U3 JABYX SK3EMIUIIPOB paboThl) U
COIIPOBOJIUTEINIbHBIE JOKYMEHTHI;

HEOIMYyOJUKOBaHHBIE JOKYMEHTBI, COPOIIIOPOBAaHHBIE WIIHM COJIEPKALUECS B OTAEIIbHOMN MarkKe.

JU11 KOHCTPYKTOPCKON JTOKYMEHTALlUU eIMHUILIEH ydeTa SBISETCS YepPTEXK MIIU MOJHBIA KOMIUIEKT
KOHCTPYKTOPCKUX JOKYMEHTOB, OTHOCSIIIIUXCS K OJTHOMY U3JEJIHI0 (0OBEKTY).

3.1.10. OOHoOBIsIEeMOE TIeYaTHOE W3/IaHWE YUUTHIBACTCA KaK OTAENbHOE Ha3BaHWE W OTACTbHBIN
9K3EMIUIAP IpU EPBUYHOM MOCTYIJIEHUHN B OubnanoTeky. [locnenyromuye nocTymieHrs BKIaJHbIX JIUCTOB,
NpeIHAa3HAYCHHBIX JUIS JIOTOJIHEHUS WM 3aMEHbl COOTBETCTBYIOIIMX JIMCTOB B H3JaHHUHU, OTIEIBHOMY
yueTy He MOJJIexKar.

3.1.11. ®akcuMUIBHOE N3JAHUE YUUTHIBAETCS KAK OPUTHUHAIL.

3.2. AyamoBu3yaibHbIE JOKYMEHTBI.

K  aynuoBu3yalbHBIM  JOKYMEHTaM  OTHOCATCS  (DOHOJOKYMEHTBI,  BUICOAOKYMEHTHI,
($OTOAOKYMEHTHI, KHHOJIOKYMEHTBHI.

3.2.1. Enununiamu yyera (oHJ1a ayIMOBU3yalIbHbBIX JOKYMEHTOB SIBJISIIOTCS 9K3EMIUISIp U Ha3BaHHUE.

Kax oTnenpHbIN 3K3eMIUISIP YYUTBIBAOTCS:

JTUCK - JIJISl TPaMILIACTHHOK;

KaTylllKa, KacceTa Wi 600MHa - /Uil MarHUTHBIX (POHOTpaMM;

KacceTa - JUIsl BUJIEOI0KYMEHTOB;



KaJp - A GOTOJOKYMEHTOB (JIMANlO3UTHBOB, CIIAN/IOB);

0600unHa - 1711 KHHO(PUIHMOB.

Kak on1HO Ha3BaHUE yYUTHIBAIOTCS:

OTJIEIbHO BBIMYIIEHHAs TPaMIUIACTHHKA, KacceTa 100 KOMILIEKT (aJb0OM) TIpaMILIaCTHHOK,
KacceT, 00beIMHEHHBIX OOIIUM HA3BAHHUEM;

MarHuTHas (oHOrpaMma Ha OJHOM KaTylike (KacceTe), MarHuTHas (hOHOrpaMMa Ha HECKOJbKHX
KaTyIkax (Kaccerax), 00beTUHEHHBIX OOIIMM HAa3BaHHUEM;

OTJIEIbHO HM3JAaHHBIN (DOHOOKYMEHT WJIM KOMIUIEKT (POHOAOKYMEHTOB, OOBEIMHEHHBIX OOIIKUM
3arjlaBueM;

KMHOGWIbM, AWAQUIbM HE3aBUCUMO OT YHCIA COCTABJSIIOIIMX YacTell WM KaapoB (Auis
KOMIUIEKTA TUArlO3UTHBOB).

3.2.2. AyauoBu3yaibHble JOKYMEHTHI, SBISIOIIMECS MPUIOKEHUEM K Pa3IUYHbIM H3TAHUSIM U
BBITIOJTHSIONINE CAMOCTOSITENIbHBIC (DYHKIIMH, a TaKXKe HCIOJIb3yeMble B paboTe OTACIBHO OT OCHOBHOTO
U3JIaHUS, MOTYT YYUTBIBATHCSA KaK OTJENIbHBIE SK3EMILISPHI.

3.3. JlokymeHTBI Ha MUKpPO(OpMaXx.

K moxymenTam Ha MUKpO(hOpMax OTHOCITCS MUKPODUIBMBI U MUKPO(DUIIIH.

3.3.1. Enununamu y4yera JOKYMEHTOB Ha MUKPO(QOpMax SIBJISIOTCS K3EMIUISP U Ha3BaHUE.

DK3eMIUISIPOM 7Sl AJOKYMEHTOB Ha MUKpPO(OpMax ABIAIOTCA: PYJIOH - Ui MUKpODUIbMOB; (puia -
JUTSE MUKPOQUIIL

Kak ogHO Ha3BaHME YYHUTHIBAETCS KOMIUIEKT MHUKPO(QHIBMOB WM MHUKPO(DHUII, 0O0bEeTUHEHHBIX
oOLIMM 3arjaBueM, HE3aBUCUMO OT YHCJIa COCTABIISIONIUX YacTEH.

3.3.2. O6muit 06veM (hoHAA TOKYMEHTOB Ha MUKPO(GOpPMaX YUUTHIBAETCS MO KOJIUYECTBY PYJIOHOB
U (I, BKIIOYast KON Pa3HbIX MMOKOJCHUH (apXUBHBIC/PE3EPBHBIC U MOJIb30BATEILCKUE).

3.4. DNEeKTpOHHBIE JOKYMEHTHI.

K 27eKTpOHHBIM JTOKYMEHTaM OTHOCSITCS JOKYMEHThI Ha ChEMHBIX HOCHUTENSAX (KOMITAKT-IHUCKH,
dem-kapThl); TOKYMEHTHI, pa3MellaeMble Ha >KECTKOM JMCKEe KOMITbloTepa (cepBepe) OMONHMOTEKH |
JIOCTYIIHBIE TIOJB30BaTENsIM 4Yepe3 HMH(POPMaIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE CETH (Jajiee - CeTeBbIe
JIOKaJIbHBIE JOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI, pa3MelllaeMble Ha aBTOHOMHBIX aBTOMAaTH3UPOBAHHBIX PaOOUUX
CTaHIUAX OWONMMOTEeKH (Jajiee - WHCTAUIMPOBAHHBIE JOKYMEHTHI); JOKYMEHTBI, pa3MEIICeHHbIE Ha
BHEITHUX TEXHUYECKUX CPEJICTBAX, IOJydaeMble OMOIMOTEKOM BO BPEMEHHOE IMOJb30BaHHE 4Yepes
WH()OPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE CETH Ha YCIOBUSX JOTOBOpPA, KOHTPAKTA, JUIEH3HOHHOTO
COTJIAIlIEHUS C MPOU3BOAUTEIIMHI HHPOpMAIIHH (faliee - CeTeBbIe YAaleHHbIE JOKYMEHTHI).

3.4.1. EnuauniamMu y4yeTa 3JeKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha ChEMHBIX HOCUTENISX SIBIISIOTCS IK3EMILISP
U Ha3BaHUeE.

3.4.1.1. Kak oTAenbHbINi SK3eMIUISAP YUUTHIBAETCS KaX/1blii aBTOHOMHBIN O0BEKT (KOMITAKT-IUCK).

Kak otTaenpHbBle HK3EMIISIPHl MOTYT YYUTHIBATHCS NPUIOKEHUS K PA3IUYHBIM U3JAHUIM,
BBITIOJTHSIFOIIIUE CAaMOCTOSITENIbHBIE (DYHKIIUM, a TaKXKe HCIOJb3yeMble B paboTe OTIAEIHHO OT OCHOBHOTO
U3JIaHUS.

Kak otnenpHBIE SK3EMIUISPHl HE YYUTHIBAIOTCS KOMITAKT-AMCKH, €CJIM OHHM TMPEACTABISIIOT CO0O0
BKIIQJIKY (BJIO’KEHUE) B U3/IaHUE WM €r0 HEOTHEMIIEMOE MPUIIOKEHUE.

3.4.1.2. Kak 0JIHO Ha3BaHUE YUYUTHIBAIOTCS:

OTJICTbHO BBIMYIICHHBIN KOMITAKT-/IUCK;

KK KOMITAaKT-TUCK, BXOJISAIINN B HYMEPOBAHHYIO HJIM HEHYMEPOBAHHYIO CEPHUIO 3JICKTPOHHBIX
U3JaHUM;

KOMIUJIEKT KOMIIaKT-IHUCKOB, 00bETMHEHHBIX OOIIMM Ha3BaHHUEM;

U3JIaHHBIE B Ka4eCTBE CAMOCTOSITENBHBIX W3JIaHUN MPUIOKEHHUS K W3JIaHUSM JII000TO JIPYroro
BUJIa, UMEIOIIE COOCTBEHHOE 3aryiaBHe U JOIMYyCKaIOUINe UX UCIOIb30BaHue 0e3 00pallleHns K OCHOBHOMY
W3/IaHHIO.

3.4.1.3. B nokymeHTax Ha (rem-kapTax Kak OJHH DK3EMIUIP U OJHO HAa3BaHHE YUHUTHIBACTCS
KaXKJI0€ 1IeJIOCTHOE MPOU3BEICHHE, UMEIOIIEE CAMOCTOSATEIbLHOE 3arJIaBHeE.



3.4.2. EnuHunamm ydera CETEBBIX JIOKAIbHBIX M HHCTAJJIMPOBAHHBIX JIOKYMEHTOB SBISIOTCS
9K3eMIULSIp (YCJIOBHAs €IMHUIIA yueTa) U Ha3BaHHUE.

Kak o0mHO Ha3BaHME YYUTBHIBAETCA LEJIOCTHOE IIPOM3BEICHHUE, HMEIOIIEE CAMOCTOSTEIbHOE
3aryiaBue, BHE 3aBUCUMOCTH OT €ro npexacrasieHus. Kak ogHa equHUIA yYUTBHIBACTCS IONOIHIEMBIA U
OOHOBJISIEMBIH 3JIEKTPOHHBIN TOKYMEHT.

OK3eMIUISIPOM SIBJIICTCSI JOKYMEHT B OINpPENEICHHOM (hopMaTe XpaHEHMsI WM IPEICTABICHMUSL.
DopMaThl OTHOM U TOM K€ €AVHULBI KOHTEHTA YYUTBIBAKOTCS OTACIBHO.

3.4.3. EnununaMu ydera CETEBBIX YAAJICHHBIX JIOKYMEHTOB SBISIIOTCA 3K3eMIUIAp (YCIOBHas
€MHMIIA yYeTa) U Ha3BaHHUE.

Kak oIuH 3K3eMIUIIp U OJHO HA3BaHME YYMTHIBACTCS KAXKIBIA IOJHOTEKCTOBBIN JJIEKTPOHHBIN
JOKYMEHT, UMEIOIINNA CaMOCTOSITEIbHOE 3arjlaBue, BKIIOYEHHBIA B MAKET, K KOTOPOMY O(hOPMIIEHO MPaBO
Joctyna y ero mnpousBoaurend. Kak ofHa equHMIIa yYUTHIBAeTCA IOMNOJHSIEMbIH M OOHOBIIAEMBIN
AJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT.

IV. Yder nocrynyienusi 10KyMeHTOB B OMOJIMOTEYHBbIH (POH/T

JIOKyMEHTBI MOCTYNalT B OMONMOTEKY M BKIIOYAIOTCS B OMOIMOTEUHBIA (OHI B pe3ysbTare
IIOCTaBKU 0053aTENbHOrO 3K3eMIUIApa, MOKYNKH (IOJMUCKH, OOMEHa, JapeHus, MOKEepTBOBAHMUS,
KOTIIMPOBAHUS OPUTHHAIIOB U3 (hOHIa OMOITMOTEKN).

4.1. JIoKkyMeHTHl NPUHMMAIOTCS 110 MEPBUYHBIM YYETHBIM JOKyMEHTaM (HakjajHas, aKT),
BKJTIOYAOIIIUM CITUCOK MOCTYTUICHHA.

4.1.1. IlpueM JIOKYMEHTOB, IOCTYNAOUMX B OMOIMOTEKY O€3 MEepBUYHBIX JIOKYMEHTOB Ha
0e3B03Me3/1HOII  OCHOBE (00s3aTeNbHBIE HK3EMIUISAPBI, JEMO3UTHBIE HK3EMIUIAPHl MEXIYHApOJHbBIX
opraHu3zaiuii, 6e3Bo3Me3/1HbIe TOCTYIUIEHUS! U3 HEU3BECTHBIX U aHOHMMHBIX MCTOUYHUKOB), O(hOpMIIIeTCs
aKTOM O TIpHeMe IOKyMEHTOB.

4.1.2. IIpueM JOKYMEHTOB, OCTYHAIOMIUX B OMOIMOTEKY OT IOPHINYECKOT0, (PU3NUYECKOTO JIULA B
BUJIE Jlapa C YyKa3aHWEM €ro Ha3Ha4YeHWs /i TOMOoJIHeHUs OubimoredHoro (ouma, odopmisieTcs
JIOTOBOPOM IOKE€PTBOBaHMSI B COOTBETCTBUU ¢ I'parkanckuM kojaekcoM Poccuiickoit denepannn

4.1.3. TlpueM MOKYMEHTOB OT 4YHTAaTelieil B3aMEH YTEpSHHBIX M TPU3HAHHBIX PaBHOICHHBIMH
yTpaueHHbIM, O(pOpMIIIETCS aKTOM O MpHUEME JOKYMEHTOB B3aMeH YTEpsSHHbIX. B akTe ykasbIBaercs
(bamuis, MHUIMATBI YATATENs, CBEICHHUSI 00 YTePSHHBIX M3JaHHSIX (PETUCTPAIlMOHHBIA HOMEp, KpaTKoe
oubnuorpadguueckoe ONMCaHUE U3AAHUSA, I1€HA), CBEIEHUS O TMPHUHATHIX M3JaHUAX (KpaTKoe
O6ubauorpaduueckoe onucaHue U3AaHus, 1eHa), MOAMUCH YATATEN] U IPUHUMAIOLEH CTOPOHBI.

4.2. OneHka CTOMMOCTH MEPUOANYECKUX H3JIaHWM, MOCTYMAOMUX B OMOIMOTEKY Ha BPEMEHHOE
XpaHEeHHe, HE TPOU3BOIUTCS.

4.3. JIOKyMEHTbI, IOCTYMAIoLI1e B OUOINOTEKY, TOIeKAT CYMMapHOMY yUeTy.

4.3.1. CBeneHusi 0 BKJIIOYAaeMbIX B OMOIMOTEUHBIH (POHA JOKYMEHTaX (PUKCHUPYIOTCSI B KHUTE
CyMMapHOro yuera OubaroTedHoro (hoHa UM B JPYrOM BUJIE perucTpa coriaacHo m. 1.5.2.

Peructpbl cyMMapHOTO ydeTa JOJDKHBI HMETh 3aroJIOBOYHBIC JIaHHBIC: HAMMEHOBAaHHE PETUCTpA,
HalMEHOBAaHME OpraHM3alliu, OApa3esieHusl. B perucTp BNUCHIBAaIOTCS JTaHHbBIE O MOCTYNHBILEH MapTUH
JOKYMEHTOB: JlaTa U MOPSIKOBBI HOMEp 3amUCH (TTOPSIKOBBI HOMEp 3aIMCH €KETOHO HAYMHACTCS C
N 1), HCTOYHMK TMOCTYIUIEHHsS, HOMEp M JaTa TEepBUYHOTO YUYETHOTO JIOKYMEHTa, KOJIUYECTBO
MOCTYMUBIIHX JIOKYMEHTOB U CTOMMOCTb.

4.3.2. CymmapHBbIi y4eT HOCTYIUICHHUS 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JOKYMEHTOB BEJETCS B
JJIEKTPOHHOM pEecTpe B COOTBETCTBUM C IOKazaTemssMu 1. 5.3.1, ¢ yka3aHueM JaThl 3arpy3ku
MOCTYIUIEHUH B CUCTEMY.

4.3.3. CymMMapHbIil y4eT MOCTYIJICHUS 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YJAJCHHBIX JOKYMEHTOB BEAETCS B
JJIEKTPOHHOM peecTpe C OTPakeHHEM CIIEAYIOIIMX IOKa3aTeNei: AaThl M MOPSAKOBOTO HOMEpa 3aIHCH,
PEKBU3HUTOB JIMIIEH3MOHHOTO JIOTOBOPA (Ha3BaHUS M HOMEpA JTIOKYMEHTa, CPOKa €T0 JICHCTBHS, CTOMMOCTH),



KoJruecTBa 0a3 TaHHBIX (TAKETOB) M BKIIFOYCHHBIX B HUX HAa3BaHHM.

[Ipu moacuere CyMMapHOTO KOJMYECTBA Ha3BaHUI HCKIIOYAIOTCS NyOIUpYIOIIMECs Ha3BaHUS B
nakerax Ha OJIHOH muaTdopme.

4.4, JIOKyMEHTBI, TTIOATOTOBJICHHBIC K MPUEMY B OMOJIMOTEUHBIH (OH]I, TTOJABEPTalOTCs MEPBUYHON
00paboTKe U MHIUBHIYaIILHOMY yUETY.

4.4.1. VMHnuBuayalbHbIA Yy4eT JOKYMEHTOB OCYHIECTBIISIETCS IIyT€M IPUCBOCHUSA KaXIOMY
AK3EMIUISIPY IOKYMEHTa PETUCTPAIIMOHHOTO HOMEpa, HHOTO 3HAKAa B KAYECTBE PErUCTPALIMIOHHOIO0 HOMEpa
(cucTeMHOr0 HOMEpa KOMIBIOTEPHOM MHpOrpaMMbl, IITPUX-KoAa W Apyrux). WHIuBUAyanbHBIA HOMEp
3aKpeIUISeTCS 32 JIOKYMEHTOM Ha BCE BpEMs ero HaxokJeHHUs B gonne Ombimoreku. PerucrpanuonHbie
HOMEpa UCKJIIOUYEHHBIX U3 (DOHAAa TOKYMEHTOB HE MPUCBAUBAIOTCS BHOBb MPUHSATHIM TOKYMEHTAM.

Perucrpanmonnsie HOMEpa MPOCTABISIIOTCS HEMOCPEACTBEHHO HAa JOKYMEHTaX M OTPaXaroTcs B
pPEerucTpe MHANBUAYAIBHOTO yueTa IOKYMEHTOB, IPUHATOM B OUOIHOTEKE.

Peructpsl MHIMBHAYaNbHOTO Yy4yeTa JODKHBI HMMETh 3arojOBOYHBIC JaHHBIC: HAUMEHOBAHHUE
perucTpa, HaMMEeHOBaHUE OPraHU3AINH, CTPYKTYPHOIO MOApa3ieieHus. B peructp BIuUChIBAIOTCS JaHHBIE
0 KaXJIOM JIOKYMEHTE: JaTa 3aliCcH B PETUCTpe, PErUCTPAIMOHHBIN HOMEp, KpaTkoe Oubiuorpaduueckoe
OMKCaHUE JIOKYMEHTa (aBTOp, 3arjiaBue, TOM, 4acTbh, BBIIYCK, MECTO W TOJ M3JaHHs), [IeHa JOKYMEHTa,
yKa3aHHasi B COPOBOIUTEIHLHOM JIOKYMEHTE.

4.4.2. UunuBuayanbHbld y4yeT MNEPUOJUYECKUX WU3JAHUI BEIETCA B PErUCTPALMOHHONW KapTOTEKe
MEePUOINYECKUX U3AaHUH, MpeTHa3HAYCHHOU JIJIsl yueTa KakK/I0ro Ha3BaHUs M KaKJO0TO HK3EMIUIspa, UK B
ABTOMATHU3UPOBAHHOM 0a3e JaHHBIX.

Jns mepuoanMvecKux HM3AaHUN B KAYECTBE PETUCTPAIMOHHBIX HOMEPOB MOTYT HCIOJIb30BATHCS
a00ble  UIEeHTU(UKALMOHHBIE HOMEpa: CHCTEMHBI HOMEp B aBTOMAaTHU3UPOBAHHOW 0a3e [aHHBIX,
perucTpaoHHbIN (IOPSAIKOBBIN) HOMEP 3alIUCH B PErMCTPAIIMOHHON KapTOTEKeE.

4.4.3. VNunuBuayanbHBIH yYeT AOKYMEHTOB, MMEIOIIUX B CBOEM O(OpPMIIEHHWH AparoleHHbIE
MeTaIbl ¥ (WJIM) JparolleHHbIE KaMHU © OTHECEHHBIX K KaTeropuu cei(doBOro XpaHeHUs,
OCYILIECTBIISIETCA B CIELHATIBHOM PErucTpe, B KOTOPOM, KpPOME€ TPAJUIMOHHBIX IOKa3aTeleu, aaercs
omnucaHue BHemHero odopmieHus JokyMmMeHTa. Kaxaplii JUCT perucTpa COMPOBOXKIACTCS HTOTOBOM
3alUChIO C YKa3aHUEM JaThl €€ COCTABJICHHUS U KOJIMYECTBA OMMCAHUM HA JIUCTE.

4.44. B perucrpax HWHANBUIYAJBHOTO y4e€Ta B NPUMEYAHMSIX YKA3bIBAETCS HAJIUYHE W BUJ]
MPUIIOKEHHUSI K OCHOBHOMY JIOKYMEHTY, a TaK)Ke OCOOEHHOCTH HK3EMILISIPA IIEHHBIX U PEIKHX JOKYMEHTOB
(HampuMep, HaTM4YNe YHUKAIBHOTO IMeperieTa, MapruHanui, nedexroB u T.1.). [Ipu Hanumuum nmacnopra
JIOKYMEHTA JAeTCsl OTChLIKA K HEMY. B mpuMeuaHusax MOXET yKa3bIBaThCs MPUHAICKHOCTh IOKYMEHTA K
KaTerOpUH KHUKHBIX TAMSATHUKOB.

4.4.5. aauBuayanbHbI yYeT 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAIbHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBIIAETCS
MyTeM BBOJAA B 0a3y JaHHBIX MeTauH(OpPMallUU O 3arpy3Ke JTOKYMEHTa B JJIEKTPOHHYIO OUOIHOTEKY C
ABTOMATUYECKUM MPUCBOECHUEM HJICHTU(HUKAIIMOHHOTO (CUCTEMHOT0) HOMEpa KaKIOMY JOKYMEHTY.

4.4.6. UnnuBUIyaIbHBIA yU€T 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJICHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS B
ANIEKTPOHHOM BHJI€ IyTEM PETUCTpalMu 0a3 JaHHBIX (MTAKeTOB) 0€3 MPHCBOSHUS UM PErHCTPAIIHOHHOTO
HOMepa.

B peectp mHOuBHIyanbHOTO y4ye€Ta CETEBBIX YJIAJE€HHBIX JTOKYMEHTOB BKJIIOYAIOTCS OCHOBHBIE
XapaKTepUCTUKHU 0a3bl TaHHBIX (MaKeTa): onucaHue 0asbl JAHHBIX (Ha3BaHME, IPOU3BOIUTEIND, MIaTGopma
u (WIn) aapec BXoJa), CPOK OKOHYAHUS MpaBa AOCTYIa, KOJIMYECTBO Ha3BaHUM, BXOASIINX B 0a3y aHHBIX
(maker).

B konmudecTBO Ha3BaHMII BKJIIOYAETCs 0OIee KOMUYECTBO MOJHOTEKCTOBBIX JTOKYMEHTOB (KHWUT,
JKypHAJIOB, Ta3eT, MAaTeHTOB, CTAHIAPTOB W JIPYTrHX TOKYMEHTOB, YYHTHIBA€MBbIX B OmoOmmoreke). He
BKIIIOUAIOTCS B 9TO KOJIWYECTBO JOKYMEHTHI, KOTOPHIE OOBIYHO HE M3HAIOTCS OTACIBHO B TMEYaTHOM
dbopmare, Takue Kak NPOPUIN KOMITAHWM, CTAaTHCTHYECKUE TAOJMIIBI, AaHATUTHYECKHE MaTephabl
MmapkeTuHra. [[ns 6a3 maHHBIX (MTAKETOB), HE COAEPIKAIIMX MOJHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, B PEKBHU3UTE
"Ha3zBaHUE" MPOCTABIAETCS ANHULIA.

4.5. JlokyMeHThI, BKIo4aemble B (hoHA OuOIMOTEeKkH, MapkupyroTcs. [Ipuw 3ToM MOryT OBITH



WCIIOJIb30BAHbI IITEMIENIM, KHI)KHBIE 3HAKW, WHIUBUIYAIbHBIC IITPUXOBBIE KOJIbI, JPYTHE BUIBI
MapkupoBku. OCHOBHBIE TpeOOBaHUS, KOTOPBIE JOJDKHBI COOMIOAATHCS MPU MApKUPOBKE JOKYMEHTOB:
0003HaYeHNE NPUHAMIECKHOCTH, ICTETHKA, J0JITOBEYHOCTh MAPKMPOBOYHOI'O 3HAKa, COXPAHHOCTh TEKCTa
WJIU IPYTrO¥ 3HAKOBOW MH(OPMAIIUH.

4.6. Ha noxymeHTax, SIBISIOMIUXCS MPUIOKEHUEM K OCHOBHOMY HOCHUTENIO U €ro HEOThEMJIEMOM
YacTbl0, POCTABISAIOTCA TE K€ PEKBU3UTHI, YUTO U HA OCHOBHOM JJOKYMEHTE.

4.7. DIEeKTpOHHBIE CETEBbI€ JIOKAJbHbIE JOKYMEHTbl M 3JEKTPOHHBIE CETEBBIC Y/ aJICHHBIE
JOKYMEHTBI UACHTU(PHUIUPYIOTCS ClIelUaIbHBIMUA TPOrPAMMHBIMH CPEJICTBAMHU.

4.8. Ha npuHSATHIX MEPBUYHBIX YUYETHBIX JOKYMEHTAX MPOU3BOIUTCS 3aMKCh, MOATBEPKIAIOIIAS,
YTO NOCTYNHBIINE JOKYMEHTHI IPUHATHI B OMOIMOTEYHBIN (POH/T KaK B 0OBEKT 0CO00 LIEHHOTO JABHKUMOTO
umymecTBa (nanee - OLIJIN) win kak B 00BEKT HHOTO ABMYKMMOTO UMYIIIECTBA.

4.9. IlepBuuHble y4YeTHBIE IOKYMEHTHI, MOATBEpXKAAroIIKUe (PaKT MOCTYIUICHMS, MEpPEAaloTcs B
OyXranTepuio JJs BKIIOUEHHS B yueT Oubanorednoro houna.

4.10. ExxexBapTanbHo, ipu ycioBuu nu3mMenenus coctasa OLJI, cBenenust 06 o01ieM KoIn4ecTBe
U CTOMMOCTH JIOKyMEHTOB, BKJIFOUEHHBIX B COCTaB OMOIMOTEYHOTO (hOHIA, KaK OOBEKT 0CO00 LEHHOTO
JBUKUMOTO UMYILECTBA, MIEPEAAIOTCS YUPEAUTEIIIO.

V. Yuer BbIOBITHS IOKYMEHTOB U3 0u0/1H0TEeYHOr0 (poHIa

JIOKyMeHTBI BBIOBIBAIOT M3 OMOINOTEYHOrO (OHA B CBSI3U C (PU3MUECKON yTpaTO MIIM 4aCTHUHOU
700 TIONMHOW yTpaTod MOTPEOUTETHCKUX CBOWMCTB. BrIObIBalOIIME TOKYMEHTHI HCKIIOUYAIOTCS U3
6ubnuoreyHoro (oHma M CIUCHIBAIOTCS C BO3MOXKHOCTBIO IOCIEAyroIel O0e3B03Me3AHO nepenayu B
apyrue 6ubIuoTeKH IM00 peann3anuu.

5.1. HcknroueHue MAOKYMEHTOB M3 OuOnMMOTeyHOro (oHma JOMycKaeTcss IO  CIeIyHIUM
IPUYMHAM: yTpaTa, BETXOCTh, 1€()EKTHOCTh, YCTAPEIOCTh MO COJIEPKaHNI0, HENPO(PUIBHOCTb.

HenpoduiabHOCTh HOKYMEHTOB YCTaHaBIMBaeTcs Ha ocHoBe Ilpoduis komiuiekToBaHus (oHaa
WIM WHOTO HOPMAaTHUBHOTO JOKYMEHTa, YTBEp)KIaeMoro pykoBoautenem Oubmuorexku. [lo mpuumne
HENMpO(PUILHOCTH MOTYT HCKIIOYaTbcs U3 (OHJA JTOKYMEHTHI, HE KOMIUIEKTyeMble OMOnuoTexkoi (mpu
OTKa3e OT KOMIUJIEKTOBAHMS OTIENIbHBIX KAaTeropuil JOKYMEHTOB), M3JIHIIHE IyOJIETHBIE 3K3EMIUISPHI,
3aMEHEeHHbIe 0oJiee MOJHBIMHU IO COJAEP)KaHHIO, JIYYIIMMUA MO O(QOPMIIEHHIO, (PU3NUECKOMY COCTOSHUIO
U3JIAaHUSIMU; 110 UCTEUEHUHU CPOKa XpaHEHMsI JOKYMEHTOB, IIPH HU3KOM YPOBHE YMTATEJIbCKOTO CIIPOCa,
IpU HECOOTBETCTBHM JJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB TEXHHYECKOMY M IPOrpaMMHOMY 00ecHeueHHUIo
OMOINOTEKH.

5.1.1. MckmoyeHrne JOKYMEHTOB MO NMPUYMHAM YCTapeloCTH IO COJAEPXKaHWUI0, HEMPOPUIbHOCTH
(ManocrpalyBaeMble), a TakKe 10 MPUYMHAM BETXOCTH U 1€(EKTHOCTH HE JIOMYCKAETCS MO OTHOILIEHUIO
K €IMHCTBEHHBIM 3K3eMIUISIpaM JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO (6€CCpOYHOro) XpaHEeHus!.

5.1.2. UckitoueHue TOKyMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHMYKHBIM MaMSATHUKAM, JIOMYCKAETCs TOJBKO IO
NPUYMHE YTPaThl IPU YCIOBUU OTPa)KeHUs MH(POPMAIMM O KHIKHOM NaMATHUKE B PeecTpe KHMKHBIX
MaMSTHUKOB.

5.2. BroiObiTHE JOKyMEHTOB u3 OuOianoTeyHoro ¢Gonna odopmisiercs AKTOM O CIUCaHUU
HCKIIFOYCHHBIX 00BEKTOB Oubmmoreunoro ¢oHaa (mamee - AKT o cnucanuu) mo dopme (kox mo OKY /]
0504144), yrBepxaeHHoi mnpukazomM MunucrepctBa ¢uHaHcoB Poccuiickoit ®enepanun ot 30 mapra
2015 1. N 521 "O6 yTtBepkaeHUH (OpPM MEPBUUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB U PETHCTPOB OyXTraJlTepCKOro
ydyeTa, MPUMEHSIEMBbIX OpraHaMHu TIOCyJapCTBEHHOM BIACTHU (TOCYJapCTBEHHBIMH OpraHaMu), OpraHamu
MECTHOTO CaMOYIPABJIEHHS, OpraHaM{ YIPaBJICHHsS TOCYAAPCTBEHHBIMU BHEOIOKETHBIMU (OHIaMH,
rOCYJapCTBEHHBIMH  (MYHUIMIAIbHBIMH) YUYPSKICHUSAMHU, M MeETOIMYEeCKUX yKa3aHMM 1o HX
npuMeHeHuto" (3apeructpupoBaH B MunmucrepcrBe toctunuu Poccuiickoit deneparun 2 utonst 2015 .,
PEruCTPallMOHHBIN N 37519, ounnanbHbIH HHTEPHET-TI0PTAI [IPaBOBOM uHpopMauu
http://www.pravo.gov.ru, 8 wutors 2015r. N 0001201506080020), ¢ wu3MeHEHUSIMA, BHECEHHBIMU



npuka3oM MunuctepctBa (unaHcoB Poccuiickoit @enepauuu ot 16 HosOps 2016r. N 209H
(3apeructpupoBadn B MuHHcTepcTBe Ioctunmu Poccuiickoii ®enmeparuu 15 nmekabps 2016 r.,
PErucCTpalOHHbIN N 44741, ounmanbHeIH HMHTEpPHET-NIOPTAI IIPaBOBOM uHpopMauu
http://www.pravo.gov.ru, 19 nexabps 2016 r., N 0001201612190019)

5.3. K Axry 0 criucaHum mpujaraercsi CIUCOK Ha HCKIIOUEHUE 00BEKTOB OMONMMOTEYHOTO (hOHIA
(taylee - CHMCOK), KOTOpBIM BKIIIOYAET CIEAYIOLIUE CBEICHMs: PErMCTPAallMOHHBIA HOMEp M IUQp
XpaHeHHs JOKyMEHTa, KpaTkoe OmbOiamorpaduueckoe onucaHue, EeHy JOKYMEHTa, 3a()UKCHPOBAaHHYIO B
perucTpe MHIMBUAYAIBHOIO y4eTa JOKYMEHTOB, KO3()()UIMEHT NepeoLeHKHy, LIeHy M0ocie NePEeoLeHKH U
OOIIYI0 CTOMMOCTD UCKJIFOYaeMBIX TOKYMEHTOB.

JUis medaTtHeIX JOKYMEHTOB BPEMEHHOIO XPaHEHUs [JOIyCKAETCs 3aMEHa CHHUCKa KHUXHBIMU
bopmynspamu.

JUi TOKyMEHTOB, 00pabOTaHHbIX I'PYNIOBBIM (YHIPOLIEHHBIM) CIIOCOOOM, BMECTO CIHMCKa JaéTcs
HepeveHb PEruCTPALMOHHBIX HOMEPOB, BU UCKIIFOYAEMBIX U3/IaHUH, X KOJIUYECTBO.

54. K AKry O CHHCaHUM 110 MpUYMHE YTPaThl M CHUCKY MPWIAraloTcs JIOKYMEHTHI,
NOJTBEPKIAIONINE yTpaTy (MOSICHUTENbHAS 3aliCKa, B CIydae KpPaKd WIM XHIIEHHS - MPOTOKOJI, aKT,
3aKJIFOYEHHUE YIOJIHOMOYEHHBIX OpraHoB, INPH BO3MEUICHHWU yuepda - (UHAHCOBBIA JOKYMEHT O
BO3MEIIICHUH YIIepOa).

Bo3memenne uuratensMu ymepba pomyckaercss B (GoOpMe 3aMEHbl YTEPSIHHOTO JOKYMEHTa
PaBHOLIEHHBIM JIHOO IyTeM JCHEXHON KomreHcauuu. llpm mpueme AeHer OT 4YHTaTeNel B3aMeH
YTEPSIHHBIX KHUT WM JPYTUX JOKYMEHTOB COCTABIII€TCS NPHUXOIHBIA OpAEp, W YHUTATENI0 BbIIAeTCA
KBHUTAHIIMS YCTAaHOBJICHHOTO 00pasia.

5.5. IIpu Bo3MelEHUH YUTATENEM ylIepOa CTOUMOCTh YTPAYSHHBIX IOKYMEHTOB YCTaHABIMBAETCS
IKCIEPTHON KOMUCCHEN TI0 OLIEHKE JJOKYMEHTOB, HA3HAUYEHHOH MPUKA30M PYKOBOJUTENS OMOITMOTEKH.

[Tpu yrepe mnM XMIEHUH LEHHBIX M PEAKUX KHUT JJIs ONpPENEeNIEHUS] MX CTOMMOCTH KOMHCCHUS
MOYET MpPHUBIEKATh K CBOEH paboTe COOTBETCTBYIOUIMX JKCIEPTOB, a TaKXKE HCIOIH30BATH MAaTEPHAIIBI
HaY4YHO-METOJIMYECKUX IIEHTPOB, KHI)KHBIX AayKIIMOHOB M fApMapok. B 3Tux ciydasx omnpejaeneHue
NPUYHHEHHOTO yiepoa mpeaenbHbIMU K03 puimenTaMu KpaTHOCTH HE OTpaHUYHNBACTCA.

5.6. AKT O chucaHMM TO OJHOM M3 MPUYMH, YKa3aHHBIX B M. 5.1, ¢ NPHIIOKEHHBIM CIIHUCKOM
MOAMKUCHIBACTCS TIPEACEaaTeNIeM U YJIeHaMHd KOMHUCCHU IO CHHCaHUI0 00BEKTOB OMOIMOTEYHOrO (HOHIA,
YTBEP)KIAETCsl PYKOBOJUTEIEM YUPEKICHUS.

5.7. Ilocne yrBepxkaeHus AKTa O CIHHCAHMM  OCYHIECTBJISIOTCS ~ MEPOINPHUATHS IO
nepepacnpeeNeHII0 U pealn3allii CIIUCAaHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTeYHOrO (hOHA.

5.7.1. CnucanHble 00BEKThI, UCKIIOYEHHBIE U3 OMOIMOTEYHOro (poHAa MO MPUYMHAM BETXOCTH,
Ne(QEeKTHOCTH, YCTapeloCTH [0 COJEpKaHWI0, MOTyT THepeAaBaThCsi Ha OE€3BO3ME3AHON OCHOBE
IOpUINYeCcKUM U (pr3myecknM unaM. He BocTpeOOBaHHBIE B TEUCHUE IIECTH MECSIEB C AAThl CHIUCAHUS
JOKYMEHTBI MOTYT HalpaBJIAThCS B ITYHKTHl BTOPUYHOTO CBIPbSL.

5.7.2. CnucanHble OOBEKTHI, HCKJIIOUEHHbIE U3 OuOIMOTEYHOro (oOHJAa 1O MPUYHUHE
HENpO(PUIBLHOCTH, MEPeNaroTCs MO pelleHH0 OMOIMOTeKH B OOMEHHBIM (OHI B LENAX JanbHeiIei
nepeaayn Ha OE3BO3ME3HON OCHOBE HEKOMMEPUECKHM, a TaKKe TOCYAapCTBEHHBIM KOMMEPUYECKHUM
OpraHu3alUsaM WU ISl pealin3aliul IpuandeckuM 1 pusnueckum nunaM. He BocTtpeGoBaHHBIE MIIM HE
peaM30BaHHbIE B TEYCHWE MIECTH MECSIIEB C JaThl CIIMCAHUS JOKYMEHTHI MOTYT TepelaBaTbCs Ha
0€3BO3ME3/1HOM OCHOBE IOPUANYECKUM M (PU3UYECKUM JIMLAM JTMOO HANpPaBIATHCS B IYHKTHI BTOPUYHOTO
CBIPBSL.

5.7.3. Ilpu OTCYTCTBMM IMYHKTOB BTOPUYHOTO CHIPbSl MJIM B ClIydyasX, KOT/la c/laya JOKYMEHTOB Ha
nepepadoTKy YIKOHOMHUYECKH HEIleTecoo0pa3Ha, COTPYAHUKH ONOIMOTEKH YHHUTOXKAIOT UCKIIFOUCHHBIE U3
6ubnMoTeyHoro (GoHAa JOKYMEHTHI B CIIEHUAIBHO OTBEJICHHOM JUIS 3THUX LieNeld MecTe B MPUCYTCTBUHU
YIIOJTHOMOYEHHBIX YYPEIUTEIIEM JIUI, KOTOPhIE COCTABIISIOT aKT 00 YHUYTOKEHHH CITMCAHHBIX 0OBEKTOB
6ubnmoTeyHoro GpoHma.

B AkTe 0 cMCaHWW OTpaKalOTCsI HAMMEHOBAaHWE, HOMEP M JlaTa IOKYMEHTA, MOJITBEPIKIAIOIIETO
peuieHre OUOJIMOTEKH O Tepenavye CIHMCaHHBIX O0BEKTOB OMOIMOTEeYHOro (hoHMa B OOMEHHBIH (oH,



JOKYMEHTa, TOJTBEPKIAIOMIETO pelieHne OMOMMOTeKH O peanu3alii CHUCAHHBIX OOBEKTOB
O6ubauoreyHoro (oHaa IOPUANMUECKUM U (HU3UYECKUM JIHUIaM, JOKYMEHTA, MOJITBEPKIAIOLIEr0 pelieHue
O6ubnmuorekn o mepegade Ha OE3BO3ME3IHONW OCHOBE CIHCAHHBIX OOBEKTOB OuOIMOoTeuHOro (oHma
IOPUAMYECKUM U (PU3HUECKUM JIMIIaM, TOKYMEHTa, MOATBEPKIatoniero (akT caauu CIHCAaHHBIX OOBEKTOB
OoubnmoredHoro (oHAa B MYHKT BTOPUYHOTO CBHIPhS, MJIM aKTa 00 YHHYTOKEHWUU CIHCAHHBIX OOBEKTOB
6ubnuoreynoro ¢onaa. BeleykazaHHble JOKYMEHTHI MpUJIaraloTcsi K AKTY O CHUCAaHHHM CO CIIHCKOM
00BEKTOB, HCKJIFOUEHHBIX U3 OHOIMOTeYHOTO (hOHIA.

HckirouenHbple U3 OMOIMOTEYHBIX (POHIOB MHUKPODOPMBI Ha TaTOTCHHIOCEPEOPSHON IUICHKE
MOJIJIeKAT cliade Kak cepedpocoaepkaiine OTXOIbl B COOTBETCTBHH C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoit
denepanyu.

5.8. Ilocne 3aBepiieHUs MEPONPUITHHA, NPETYCMOTPEHHBIX AKTOM O CIIMCAaHUU HCKJIFOYEHHBIX
00BeKTOB OMOMMOTEYHOro (OHIA, MEPBBIN AK3EMIUIAP AKTa O CIHHUCAHHHM CO CIIUCKOM U JIOKyMEHTOM,
MOJTBEPKIAIOIIMM BBIOBITHE, TIEpeacTCsl B OyXraaTepuio, BTOPOH SK3eMIUISIp OCTAeTCs B MOAPA3CICHHH,
OCYIIECTBIISIONIEM YyUeT OUOINOTeUHOro POHA.

Ha ocHoBaHMM AKTa O CITUCAHWM HCKIIOUYEHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO POHIa OMOIMOTEUHOE
nojipa3ziesieHue 1 OyxXrajaTepusi BHOCAT U3MEHEHUS B COOTBETCTBYIONINE YUETHBIC JOKYMEHTHI.

5.9. AKTBI O CIIICAaHUU PETUCTPUPYIOTCS B KHUTE€ CyMMapHOTro y4yera Oubmuoreynoro ¢ponma (Mim
JIPYTOM BUJE PErHCTpa CYMMApHOTO y4eTa BHIOBITHS JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOIHOTEKE).

5.10. B perucrpanuoHHON KHUTe (WM JApYyroM BHJE perucrpa HHIUMBUIYaIbHOIO yuyeTa
JIOKYMEHTOB, PUHSATOM B OMOIMOTEKE) MPOCTABISIETCS HOMED U 1aTa AKTa O CIIMCaHUH.

5.11. Bce uckmouaembie u3 (oHIa OMOTMOTEKH JOKYMEHTHI (KHHTH, KYPHAIbI, APYTHE BUIBI
JOKYMEHTOB) JIOJDKHBI OBITh COOTBETCTBYIOIIUM 00pa3oM O(OpPMIIEHBI: CIENHUaIbHBIM IITEMIIEIEM
JIOJKHBI OBITH MOTAIIEHBI IITAMITBl OMOJIMOTEKH.

5.12. DneKTpOHHBIE CETEBbIE JOKAIbHBIC JOKYMEHTHI YAAISIOTCS U3 AJIEKTPOHHON OMOJIIMOTEKH Ha
OCHOBAaHMU AKTa O CIIMCAHWU C yKAa3aHWEM IPUYHMHBI HCKIIoueHHs. HanmeHoBaHMe, HOMEp H JlaTa aKTa
BBOJIATCS B 0a3y JJaHHBIX B KaU€CTBE METAaUH(POPMALIUU K COOTBETCTBYIOLIEMY TOKYMEHTY.

Ha ocHOBaHWM BBEIEHHBIX CBEJCHHUU MPOTPAMMHBIM CIIOCOOOM (hopMUpyeTcsl TiepedeHb AKTOB O
CIHMCaHUU (peecTp CYMMapHOIO Yy4yeTa BBIOBITHS CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JOKYMEHTOB) M IIepedyeHb
CIUCAHHBIX OOBEKTOB 3JEKTPOHHOM OMOIMOTEKM (peecTp MHIMBUIYaJbHOTO y4yeTa BBIOBITUS CETEBBIX
JIOKaJbHBIX JOKYMEHTOB).

5.13. BBIOBITHE DIIEKTPOHHBIX CETEBBIX YIAICHHBIX JOKYMEHTOB He O(opMIIsieTcsl CrelHaaIbHBIM
nokyMeHToM. IloaTBeprk/ieHHeM BBIOBITHS SIBISETCS MCTEUEHUE CPOKa JIEHCTBHSA JOKyMeHTa (JI0oroBopa,
KOHTPaKTa, JIMIIEH3MOHHOTO COTJAlIeHHs), OoQOpMIEHHOTO Ha TPaBO JOCTyNa K OMNpeIeleHHON 0aze
JNaHHBIX (MAKeTy) CEeTEeBbIX [JOKYMEHTOB, M OTCYTCTBHE JOrOBOpa, KOHTPAKTa, JIMIEH3MOHHOIO
coryiaeHus, 0pOopMIEHHOTO Ha HOBBIN CPOK.

5.14. ExexBapTalibHO, IPU yca0BUU U3MeHeHus coctaBa OL/IM, oOmue cBeeHust 0 KOIUYeCcTBE U
CTOMMOCTH JOKYMEHTOB, CIUCAaHHBIX U3 OnOiMoTedHoro GoHaa, Kak 00bekTa 0co00 IIEHHOTO JBHKHUMOTO
UMYIIECTBA, C YKa3aHWEM NepevyHs AKTOB O CIHCAaHUM, NMPUYUH U HalpaBlIEeHUH BBIOBITHS JTOKYMEHTOB,
NPEICTABISIIOTCS  yIpeauTeno. KoTM4ecTBO BBIOBIBAIOMIMX JOKYMEHTOB HE JOJDKHO TPEBBIIIATH
KOJINYECTBA BHOBb MOCTYTAIOUINX JTOKYMEHTOB B OMOIMOTEYHBIN (OH.

VI. Y4er uToros aBu:kenusi 0ud1uoreuHoro ¢ponga

6.1. Utorn apwxkeHust (HOHIOB MOABOAATCA B KHUI'E CyMMapHOro ydera OubimoreyHoro (onmaa
(MU APYroM perucTpe CyMMapHOTO y4eTa, IPUHITOM B OMOJIMOTEKE) Ha OCHOBAHUU JAHHBIX CYMMapHOIO
ydeTa O MOCTYIUICHUH U BBIOBITHH JJOKYMEHTOB.

HToroBele naHHBIE HMMEIOT YEThIpe OOA3aTENIBHBIX I10Ka3aTelsd: COCTOSUIO Ha Hayalo ToAa,
MOCTYIUIIO 32 T'OJl, BEIOBLIO 3a I'0J], COCTOUT Ha KOHEII roja.

HtoroBesie JaHHBIE MO 3JEKTPOHHBIM CETEBHIM YJAJICHHBIM JIOKYMEHTaM MPEACTaBISAIOTCS



CIICAYIOIIMMHU TOKa3aTeNsIMH YYETHBIX €IMHUIl: COCTOSUIO Ha Hayaylo Tojaa, oGopMieHO B AOCTYH B
TEUCHHE T0J1a, JOCTYII IIPEKPaIIeH B TEUCHHE r'o/a, COCTOUT Ha KOHEI roja.

6.2. CBeneHust 00 UTOTOBBIX JAaHHBIX (PUKCHPYIOTCS B (hOpME TOCYIapCTBEHHOM CTaTUCTUYECKON
OTYETHOCTHU ¥ MPEACTABIISIOTCS JJIS LIeJIeH roCyIapCTBEHHOI CTaTUCTHYECKOH OTYETHOCTH.

HtoroBeie nanHbie 00 0OMEHHOM (DOH/IE HE BKIIOYAIOTCS B OOIIME MOKa3aTeNd OMOIMOTEUHOTO
donna.

VII. IlpoBepka HaIU4HMs JOKYMEHTOB Ou0JMoTedHOro GoHaa

7.1. TlpoBepka Hamu4us JOKYMEHTOB OuOimoreyHoro Qonma (mamee - mpoBepka (oHIA)
IPOM3BOJIUTCS B 0053aTEIILHOM MOPSIIKE:

IIPU BBISIBJICHUH (DAKTOB XUIICHHUS, 37I0YIOTPEOICHHUS WU OPYU JOKYMEHTOB;

B Clly4ae CTHUXMUHOrO O€ICTBMs, MOXKapa WIM APYIHMX YPE3BBIYAWHBIX CHUTYallMl, BBI3BAHHBIX
JKCTpPEMaJIbHBIMH YCIIOBUSMU;

P PEOPTAHU3AINH WM JTUKBUIAINN OMOIHOTEKH.

Jns mpoBeneHUss MPOBEPOK PYKOBOJIUTENIEM OpPraHU3allid Ha3HAYaeTCsd KOMHUCCHUS, B COCTaB
KOMUCCHH JIOJDKEH BXOAHUTH MTPEICTABUTENH OyXTalITCPUH.

7.2. [IpoBepka (oHAa B MJIAHOBOM MOPSAKE OCYIIECTBISAETCS B CIEAYIOLIUE CPOKU:

JIOKYMEHTBI, UMEIOIINE B O(GOPMIIEHUU IPAroleHHBIC METAJUTBl W (WJIM) JParoleHHbIC KaMHU -
€XKeroJIHO;

(GoH peIKUX U IIEHHBIX KHUT - OJIUH pa3 B 5 JieT;

dbonbl OnbMoTeK 10 50 THICSY YUYETHBIX €MHHUIL - OJJUH pa3 B 5 JeT;

donasl 6ubmmotek ot 50 10 200 THICAY YYETHBIX €IUHHMIL - OAMH Pa3 B 7 JIET;

donnpl Oubmmotex ot 200 Thicsid A0 | MUIUTMOHA YYETHBIX €UHUIL - OAUH pa3 B 10 neT;

¢donnpl Onbmmotex ot 1 10 10 MUIIMOHOB YYETHBIX €AMHUII - OJIUH pa3 B 15 jer;

donnpl 6ubmmoTex ot 10 10 20 MIJIITMOHOB YYETHBIX €IUHUIL - OAUH pa3 B 20 neT;

¢donb1 OnbMoTEK CcBBIIE 20 MUJUTMOHOB YUETHBIX €UHUIL - | MUJUTMOH 3K3EMIUISIPOB B TOJ.

[TnanoBas mpoBepka (oHAa OMOIMOTEKH MOMKET OCYIIECTBISTHCS MOATAIHO B COOTBETCTBUU C
rpauKoOM MPOBEJEHUS MPOBEPKU BCEero (HOHIA WIIM €ro YacTH (B TOM YHCIIC PEIKUX W LEHHBIX KHUT) C
OTIpesieIieHuEM CPOKOB M KOJTMYECTBA TUIAHUPYEMOT0 00bemMa pabOTHI.

7.3. IlpoBepka nDJIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJbHBIX JIOKYMEHTOB OCYILECTBISETCS 10
KOJIMYECTBEHHBIM MOKA3aTEeNsAM, a TAKXKE M0 KOHTPOJIBHBIM CyMMaM, MO3BOJISIONIMM BBISIBUTh U3MEHEHUS
B IOKYMEHTE.

[IpoBepka IOCTYMHOCTH 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJICHHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS C
aJpecoB BXOa, YKa3aHHBIX B PETUCTPE UHAUBUAYATHHOTO yUeTa.

7.4. TlpoBepka Bcero (oHAAa WM €0 YacTH 3aBepIIaeTCs COCTABIEHHWEM akTa O pe3yiabTaTax
MIPOBEICHUS TIPOBEPKU HAJIUYHS JOKYMEHTOB OHOMMOTEYHOro (OHAA M MPHIIOKEHHEM K HEMY CIIHCKa
JIOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOILIUX O HEYCTAaHOBJICHHOW MPUYHHE.

B akTe QukcupyroTCs CBEIEHUS O KOJIMYECTBE JOKYMEHTOB OMOIMOTEUHOTO (hOHAA MO JAHHBIM
yueTa; JOKYMEHTOB, UMEIOLUXCA B HATHYWU; JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX B OMOIMOTEeYHOM (DOHIE MO
HEYCTAaHOBJICHHOW MpHUurHEe. B akTe Takke yKa3bIBalOTCS HOMED U JlaTa aKTa O MPOBEACHUU MPEIbITYIICH
MPOBEPKHU. AKT C MPUIOKEHUEM CIUCKA TOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX IO HEYCTAaHOBJICHHOW MPUYMHE,
MOAMKCHIBACTCS MPE/ICEATENeM B YiCHAMHU KOMUCCHH U YTBEP)KIA€TCSI PYKOBOJIUTEIEM YUPEIKICHNUS.

7.5. Ilpu BBISIBIEHHH B TIpoliecce TPOBEpPKH (OHIA OTCYTCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB U
HEBO3MOKHOCTH YCTAHOBJICHUSI BUHOBHBIX JIMI] YOBITKH IO HEIOCTAa4aM CIHCBHIBAIOTCS B COOTBETCTBHH C
JIEMCTBYIOIIMM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

VIII. lesionpou3BOACTBO B OPraHU3auMu y4eTa 0udauoreyHoro Ggonga



8.1. Opranuzanus paboThl ¢ JOKYMEHTaMH 1O y4eTy OMOIuoreyHoro (poHaa OCyIIECTBISIETCS M0
IIpaBUJIaM BEACHUS 1€I0IPOU3BOJICTBA.

8.2. Cpoku XpaHEHHUs TIOKYyMEHTOB yCTaHABIMBAIOTCS B cOOTBeTCTBUM ¢ [Ipukazom MunucrepcTsa
KynbTypbl Poccuiickoit @enepammm ot 25.08.2010 N 558 OO0 yrBepxknenun "llepeyHs THUMIOBBIX
YIPaBICHUYECKUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa3yloIIUXcsl B Mpolecce AeSTeNbHOCTH IOCyAapCTBEHHBIX
OpraHoOB, OpPraHOB MECTHOI'O CaMOYIpPAaBJIEHUS W OpraHu3alui, C yKa3aHUEM CpPOKOB XpaHeHus",
3apeructpupoBaHnHbiM MuntoctoMm Poccutickoit @eaepanuu 08.09.2010 N 18380.

8.2.1. IlocTosiHHO, A0 IWKBHIAAIMKA OWOIMOTEKH, XPAHATCA PETHCTPbl HHIUBUAYAJIBHOTO U
CYMMapHOTO y4eTa IOKyMEHTOB OMOIHOTEYHOro (poHJa (PErucTpalluOHHbIE KHUTH, THBEHTapHbIE KHUTH,
KHUTH CyMMapHOTO y4eTa, YYETHBIH KaTanor, Tonorpaduyeckue Ornrucu 1 KaTaJloTH).

8.2.2. B TeueHue JecATH JI€T XpaHATCA AKTbl O CHHCAHMM HCKIIOUYEHHBIX OOBEKTOB
6ubmoTeyHoro GoHIa U aKThl O IpUeMe-Tiepeade CIIUCaHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO (hOHA.

8.2.3. B TeyeHwe MATH JIET XpaHATCS TMEPBUYHBIC YYETHbIE JOKYMEHTBHI, MOJTBEPKIAOIINE
MOCTYIUICHUE IOKYyMEHTOB B OMOIMOTEeYHbIN (POH/ (HAKIIAAHbIE, aKThl O IPUEME, aKThI CAAYH-TIPHEMKH ).

8.2.4. Jlo okoHuUaHUs OuepeqHOW MPOBEpKH (OHIA XPAHATCA aKThl O pe3yibTaTaX MPOBEICHUS
NPOBEPKH HAINYHSA JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO (HOH/IA.



